
  

ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐÔNG KHÊ 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:         /UBND-VP 

V/v tổ chức trực và báo cáo 

tình hình trong dịp nghỉ lễ 

Quốc khánh 02/9 năm 2025 

Đông Khê, ngày       tháng 8 năm 2025 

 

  

                          Kính gửi: 

         - Các cơ quan, đơn vị trên địa bàn xã; 

                                          - Các phòng chuyên môn thuộc UBND xã; 

 - Công an xã; 

                                          - Ban chỉ huy Quân sự xã; 

Căn cứ Công văn số 2704/UBND-TH ngày 27/8/2025 của Ủy ban nhân dân 

tỉnh Cao Bằng (UBND) về việc tổ chức trực và báo cáo tình hình trong dịp lễ 

Quốc khánh 02/9 năm 2025; thông báo số 3513/TB-UBND ngày 18/12/2024 của 

UBND tỉnh về việc nghỉ tết Âm lịch, nghỉ lễ Quốc khánh, nghỉ lễ ngày Chiến 

thắng 30/4 và ngày Quốc tế lao động 01/5 năm 2025 đối với cán bộ, công chức, 

viên chức và người lao động trên địa bàn tỉnh Cao Bằng; để bảo đảm thông tin 

thông suốt phục vụ sự chỉ đạo, điều hành của UBND xã, Chủ tịch UBND xã yêu 

cầu các cơ quan, đơn vị, phòng, ban chuyên môn tổ chức trực và báo cáo tình hình 

trong dịp nghỉ Lễ Quốc khánh 02/9 năm 2025 như sau:  

1. Về việc trực trong dịp nghỉ lễ:  

a. Lịch trực của UBND xã:  

STT 
Ngày, 

tháng, năm 
Họ và tên Chức vụ 

Số điện 

thoại 

1 30/8/2025 

Nông Ngọc Hoàng  
Chánh VP 

HĐND&UBND xã 
0974.139.543  

Ngạc Văn Đông 
Chuyên viên VP 

HĐND&UBND 
0915.763.197 

2 31/8/2025 

Nông Thanh Tuyền 
Phó Chủ tịch UBND 

xã 
0384.637.276 

Nguyễn Văn Toàn 
Chuyên viên VP 

HĐND&UBND 
0389.538.250 

3 01/9/2025 

Dương Văn Khoa Trưởng phòng Kinh tế 0944.500.555  

Triệu Trung Nghĩa 
Chuyên viên VP 

HĐND&UBND 
0389.430.282 



4 02/9/2025 

Đinh Trọng Trưởng 
Phó Chủ tịch UBND 

xã 
0983.688.883 

Triệu Thanh Bình  Trưởng phòng Văn hóa 0889260782 

b. Tổ chức trực trong dịp nghỉ lễ: Các Phòng chuyên môn, Trung tâm phục 

vụ Hành chính công, Ban chỉ huy Quân sự xã, Công an xã bố trí nghỉ hợp lý; phân 

công công chức, viên chức, người lao động trực trong ngày nghỉ để nắm tình hình, 

giải quyết công việc, đặc biệt là các công việc quan trọng, cấp bách, phát sinh; 

báo cáo danh sách trực phòng, ban, đơn vị về UBND xã chậm nhất trong ngày 

29/8/2025. 

2. Chế độ báo cáo trong dịp nghỉ lễ:  

- Công an xã, Ban chỉ huy Quân sự xã, Ban An toàn giao thông xã báo cáo 

nhanh tình hình từng ngày trong dịp nghỉ Lễ Quốc khánh (từ ngày 30/8/2025 đến 

ngày 01/9/2025), gửi hoả tốc đến UBND xã trước 15h30 hằng ngày; tổng hợp, 

báo cáo chung tình hình 04 ngày nghỉ lễ (từ ngày 30/8/2025 đến ngày 02/9/2025), 

gửi hoả tốc đến UBND xã trước 15h30 ngày 02/9/2025.  

- Các phòng chuyên môn thường xuyên nắm tình hình, chủ động xử lý 

những vấn đề phát sinh; kịp thời báo cáo những vấn đề nổi cộm thuộc ngành, lĩnh 

vực được phân công phụ trách, xin ý kiến chỉ đạo của lãnh đạo UBND xã, gửi báo 

cáo chung về UBND xã trước 15h30 ngày 02/9/2025.    

(Lưu ý: Nội dung báo cáo ngắn gọn, có khái quát tình hình chung, sau đó 

tập trung vào những vấn đề, sự việc nổi bật, có số liệu cụ thể, luỹ kế, so sánh với 

cùng kỳ).  

3. Phương thức gửi báo cáo:  

Thực hiện báo cáo bằng văn bản hỏa tốc qua Hệ thống quản lý văn bản và 

điều hành VNPT-iOffice, bản mềm gửi về Văn phòng UBND xã qua VNPT-

iOffice, mục Thông tin điều hành (trừ các nội dung bí mật nhà nước). Đối với 

những vấn đề nổi cộm đột xuất phát sinh, đề nghị điện thoại ngay cho lãnh đạo 

UBND xã, sau đó gửi văn bản bằng các phương thức nêu trên.  

Căn cứ ý kiến chỉ đạo trên, các cơ quan, đơn vị triển khai thực hiện./.  

Nơi nhận: 

- Như trên; 

- UBND tỉnh (B/c); 

- TT Đảng ủy, TT HĐND xã; 

- Chủ tịch; các Phó CT UBND xã; 

- Trang thông tin điện tử xã; 

- Lưu: VT, VP. 

                                                                                 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

Vũ Thế Cương 
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